VNITRNI SMERNICE
PRIJIMANI DETI K PREDSKOLNIMU VZDELAVANI

Matefska skola, Hodonin, Sidlistni 2, pfispévkovd organizace

Prijimani déti k predskolnimu vzdélavani

C.j.: MS = VS - 13/2025 U&innost od: 1. 3. 2025
Skartacni znak: A

Priloha: Kritéria prijeti

Tato smérnice rusi smérnici &. j.: MS — VS — 13/2024

I. PRIJIMANI DETi K PREDSKOLNIMU VZDELAVANI A ZAKONNE NORMY

Zdkon 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfrednim, vyssim odborném a jiném
vzdélani (Skolsky zdkon)

Zakon 500/2004 Sb. (spravnirad)
Vyhlaska 14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani

Vyhldska 27/2016 Sb. o vzdélavani Zaky se specidlinimi vzdéldvacimi potrebami a
Z&kd nadanych

O prijeti ditéte podle § 16 odst. 9 rozhodne Materfskd Skola svou rfeditelkou na
z&kladé pisemné Zddosti rodicl, pisemného vyjadreni skolského poradenského
zarizeni (SPC, PPP), popripadé takeé registrujicino praktického Iekare pro déti a dorost
(§34 odst. 6 Skolského zdkona)

Reditelka skoly rozhodne, zda postizeni ditéte odpovidd moznostem a zaméfeni skoly
a jednotlivych ftrid.

Tridy jsou napliiovdny ve shodé s vyhldskou ¢. 27/2016 Sb. o vzdélavani zakd se
specidinimi vzdéldvacimi potfebami a zdkd nadanych. Do $koly jsou prednostné
pfijimdany déti s narusenou komunikacni schopnosti, zrakovym postizenim a PAS.

O prijeti ditéte se rozhoduje na zdkladé kritérii, Ize viak individudiné zohlednit nutnost
specidlni péce, individudini znaky postizeni, socidlni Uroven rodiny. Kritéria pro prijeti
jsou prilohou této smémice.

VEk ditéte

Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti zpravidla od tfi do Sesti let, nejdfive viak
od dvou let. Materska Skola prijima k predskolnimu vzdélavani zpravidla déti ve véku
od ffi let, nejdfive viak pro déti od dvou let (v souladu s §33 a §34 zdkona ¢. 561/2004
Sb., v platném znéni, Skolsky zdkon). Od 1. ledna 2017 je predskolni vzdélavani
povinné pro déti, které od pocdtku skolniho roku, ktery ndsleduje po dni, kdy



dosdhnou pdatého roku véku, do zahdjeni povinné Skolni dochdzky (§34 odst. 1
zAkona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, Skolsky zdkon).

Podle § 34 a odst. 2 z&kona €. 561/2004 Sb., v platném znéni (Skolsky zdkon) je
zAkonny z&stupce ditéte povinen prihldsit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalenddrnim roce, ve kterém zacind povinnost predskolnino vzdélavani ditéte.

Misto a termin

Reditelka matefské skoly stanovi po dohodé se ziizovatelem misto, termin a dobu pro
poddni zadosti o prijeti déti k predskolnimu vzdélavani pro ndsledujici skolni rok a
zverejni je zpUsobem v misté obvyklym (§ 34 odst. 2 skolského zdkona). V pripadé, ze

je v materské skole volné misto, mUze byt vsouladu s § 34 odst. 7 dité prijato
k predskolnimu vzdélavanii v pribéhu skolniho roku.

Ldpis k predskolnimu vzdéldvdni se kond v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna
daného kalenddrniho roku.

ZApis je mozné realizovat:

- prezencni formou v Materfské Skole, Hodonin, Sidlistni 2, pfispévkovd organizace,
adresa Sidlistni 2, Hodonin v terminu upraveném v dodatku;

- poddanim pres datovou schrdnku skoly — ggkjnuj
- postou — na adresu Sidlistni 2, 695 04 Hodonin;

- mailem na adresu reditelka@messidlistni.cz (s ovéfenym elektronickym podpisem).

Veskeré doklddané dokumenty musi obsahovat verifikovanou formu podpisu
(elektronicky podpis, vliastnorucni podpis) a spliovat ndlezitosti origindlu (origindl
nebo Uredné ovérend kopie).

Rozhodnuti o prijeti ditéte

O prijefi ditéte k predskolnimu vzdélavani rozhoduje feditelka materské skoly za
podminek stanovenych § 34 Skolského zdkona a pifi prfijimdni postupuje ve spravnim
fizeni v souladu s § 165 odst. 2 pism. b) skolského zdkona.

Rozhodnuti o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani bude ozndmeno zverejnénim
seznamu uchazecU pod pridélenym registracnim Cislem na webovych stradnkédch
Skoly www.mssidlistni.cz a na vyvésce MS. Pfedpokladdany den zvefejnéni seznamu
prijatych uchazect pod pridélenym registracnim Cislem je upraven dodatkem.

Prijimdni déti podle §16 odst.9

O prijeti ditéte podle §16 odst. 9 skolského zdkona rozhodne feditelka materské skoly
na zdkladé pisemného vyjadreni skolského poradenského zafizeni (Doporuceni pro
zarazeni ditéte do skoly zfizené podle §16 odst. 9, pfip. Doporuceni pro vzdélavdani ve
Skole zfizené podle §16 odst. 9).



Povinné predskolni vzdéldvani

Od pocatku Skolniho roku, ktery ndsleduje po dni, kdy dité dosdhne pdatého roku
véku, do zahdjeni povinné Skolni dochdzky ditéte, je predskolni vzdéldvani povinné
(§34 odst. 1 zdkona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, skolsky zdkon). Podle § 34 a
odst. 2 zdkona €. 561/2004 Sb., v platném znéni (skolsky zdkon) je zdkonny z&stupce
ditéte povinen prihldsit dité k zAapisu k predskolnimu vzdélavdani v kalenddrnim roce,
ve kterém zacind povinnost predskolnino vzdélavani ditéte. Povinné predskolni
vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentdainim postizenim.

Prednostni prijimdni déti

Matefskd $kola zfizend podle par. 16 odst. 9 Skolského zdkona neni skolou spddovou,
nevztahuji se na ni pravidla pro prednostni umisfovdni déti v souvislosti se skolskym
obvodem.

Priiimdni déti v probéhu skolniho roku

V souladu s § 34, odst. 7 skolského zdkona muUze byt dité prijato i v prObéhu skolniho
roku, avsak pouze v pripadé, kdy pocet déti v materské Skole je nizsi nez pocet déti,

ktery bylo mozné v tomto Skolnim roce pfijmout s ohledem na prostorové, persondini

a ekonomické podminky. Prijeti ditéte je mozné pri spinéni béznych podminek zapisu.

Predskolni vzdéldvdani na pravidelné kratsi dobu

Podle § 34 odst. 10 3kolského zdkona vzdélavda-li se dité v materské Skole pravidelné
kratsi dobu, nez odpovidd provozu, v némz je vzdéladvdno, mize se ve zbyvajici dobé
vzdélavat dalsi dité, aniz by se zapocitdvalo do poctu déti v materské Skole pro
UcCely posouzeni souladu s nejvyssim povolenym poctem déti zapsanym v rejstriku
Skol a Skolskych zafizeni podle § 144 odst. 1 pism. e) skolského zdkona.

Predskolni vzdéldvdani v mésicich cervenci a srpnu

Podle § 34 odst. 11 Skolského zdkona Ize v mésicich Cervenci a srpnu pfijmout do
materské Skoly déti z jiné materské Skoly zfizené podle §16/9, a to nejvyse na dobu,
po kterou jind materskd skola prerusila provoz. Na prijimdni déti podle véty prvni se
nevztahuje nejvyssi povoleny pocet déti zapsany v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni
podle § 144 odst. 1 pism. e), feditel materské skoly viak je povinen zgijistit, aby pocet
défti, které se UCastni vzdélavani v témz okamziku, neprekroCil nejvyssi povoleny
pocet déti.

Priiimdani déti na zkusebni dobu

Reditelka matefské $koly rozhoduje o stanoveni zkuiebniho pobytu ditéte, jehoz
délka nesmi presdhnout 3 mésice (§ 34 odst. 3 skolského zdkona). Zkusebni dobu je
mozné kdykoliv ukoncit. O ukonceni zkusebni doby pred smluvenou |hitou je
zakonny zdstupce ditéte informovdan pisemné. Pokud neni zkusebni doba ukoncena
pred siednanou  In0tou, povazuje se ukoncenim tfimésicni Ihity, Ze je dité



automaticky pfijato k pravidelné dochdzce ve sjiednaném rozsahu. Zkusebni doba se
nesjedndavad u déti s povinnou predskolni dochdzkou.

Podminky pro priimdni déti

Pri pfijimani déti k predskolnimu vzdéldvani je tfeba dodrzet tyto podminky:

Materskd skola muize prijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovdanim, md doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuUze
oCkovdani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Vyjimkou jsou déti pfijimané
k povinnému predskolnimu vzdélavani, tzn. déti, které od pocdatku skolniho roku, ktery
ndsleduje po dni, kdy dosdhnou pdtého roku véku, do zahdjeni povinné 3kolni
dochdzky (§ 34 odst. 5 Skolského zdkona a § 50 zdkona &. 258/2000 Sb., o ochrané
verejného zdravi).

Pro prijeti ditéte do materské skoly zfizené podle §16 odst. 9 skolského zdkona mUze
byt pfijato pouze dité s doporucenim ze skolského poradenského pracovisté Ci na
zakladé doporuceni lekare (§ 34 odst. 6 skolskeho zakona).

PRIJIMANI DETI K PREDSKOLNIMU VZDELAVAN{ A SPRAVNI RAD

Spravni fizeni
Na rozhodovdni o pfiimdni déti k predskolinimu vzdélavani podle § 34 skolského
zakona se vztahuje spravni rad (viz § 165 odst. 2 pism. b. Skolského zdkona), nebot se

zde zaklddda pravo (UCastnit se predskolnino vzdéldvdni) jmenovité uréené osobé
(ditéti zastoupenému zdkonnym zdstupcem) podle § 9 spravniho fadu.

Zahdjeni fizeni

Spravni fizeni se zahajuje dvéma zpUsoby:
- na zadost
- Zmoci Uredni

Priiimani ditéte k predskolnimu vzdéldvani je zahdjenim spravniho fizeni na Zadost
z&konného z&stupce ditéte (§ 44 a ndsl. spravniho Fadu).

Z&dkonny zdstupce ditéte musi podat Zddost o prijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani.

Tuto Z&dost mUzZe podat:
- pisemné
- nebo Ustné do protokolu

Formu poddni si voli z&konny zdstupce ditéte, proto tiskopis, ktery vypracuje skola pro
poddni zaddosti, md pouze doporucujici charakter.



Poddni zdadosti Ustné do protokolu znamend, Ze zdkonny zdstupce ditéte podd
ZAdost Ustné a feditelka Skoly s nim sepiSe protokol, ktery musi mit vSechny ndlezitosti
jako zadost pisemnd (§18 sprdavniho fadu).

Z&dost musi mit tyto ndlezitosti (§ 45 sprévniho Fadu):
- kdo ji podava (zdkonny zéstupce ditéte): jméno, prijmeni, adresa bydlisté
- UCastnik fizeni (dit€): jméno, prijmeni, datum narozeni
- co zadatel (z&konny zdstupce ditéte) zadd,
- oznaceni spravnino orgdnu, jemuz je zadost dorucovana,

- daldi ndlezitosti: potvrzeni o oCkovdni v souladu s §50 Zdk. &. 258/2000Sb.,
v platném zné&ni, doporuceni SPZ, piipadn& daldi informace vyzddané
feditelkou MS v souladu s platnymi préavnimi predpisy

- podpis osoby (z&konného zdstupce ditéte), kterd tak ini.

Pfi poddni zddosti je zkonny zdstupce povinen predloZit na vyzvu oprdvnéné Uredni
osoby prukaz totoznosti (§ 36 odst. 4 spravniho fadu).

Spravni orgdn postupuje v dobré vire, Ze zdkonny zdstupce, ktery zastupuje dité,
jednd se spradvnim orgdnem se souhlasem druhého zdkonného zdstupce, pokud
nemd informace, Ze tomu tak neni. Nejedngiji-li v souladu a nedohodnou se
v zdlezZitosti poddni Zddosti o predskolni vzdélavani ve kole zfizené podle §16/9,
spravni orgdn pozastavi fizeni do doby, nez rozhodne soud na navrh rodice (§877

ob¢. zdkonik).

Preruseni sprdvniho fizeni

Prerusit sprdvni fizeni musi spréavni orgdn (feditelka materské skoly) v pripadé, ze
zadost neobsahuje predepsané ndlezitosti (§ 64 spravniho fadu). Tato skuteCnost
muUze nastat phi Z&dosti o piijeti ditéte podle §16 odst. 9 Skolského zdkona, kdy
k z&dosti chybi prilohy: doporuceni prislusnéno skolského poradenského zarizeni,
nebo chybi doklad podle § 50 zdkona &. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi.
Nemd&-li Zaddost predepsané ndlezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, pomUze sprévni
orgdn zadateli nedostatky odstranit na misté nebo jej vyzve k jejich odstranéni,
poskytne mu k tomu piiméfenou IhUtu a pouli jej o ndsledcich neodstranéni
nedostatkd v této |hité; soucCasné muize fizeni prerusit (§ 64). Nebude-li veskerd
dokumentace souvisejici s prijetim ditéte Materské Skole doru¢ena do 31. 5. daného
roku (a to i v pfipadé postovniho doruceni), bude sprdvni fizeni pozastaveno na
dobu nezbytné nutnou. Nebude-li dokumentace doddna do 30 dnid od poddni
zadosti a zdkonny zdstupce neprojevi potfebu prodlouZit sprdvni fizeni o dobu
nezbytné nutnou, bude spravnifizeni ukonceno.

O preruseni Ci ukonceni fizeni vyrozumi feditelka Skoly UCastniky fizeni a provede o
tom zdznam do spisu. Je-li fizeni ukonCeno pozadavkem ze strany zdkonného



zastupce (napr. stazenim zddosti), ozndmeni o ukonceni fizeni se povaziuje za
dorucené.

Zalozeni spisy

Spis obsahuje:
- 7Z&ddost zdkonného zdstupce ditéte,
- rozhodnuti feditelky skoly,

- v pripadé rozhodnuti o neprijeti doklad o preddni stejnopisu rozhodnuti
zadkonnému zdastupci ditéte,

- daldi pisemnosti, které se vztahuji k véci (doporuceni prislusného skolského
poradenského zarfizeni pripadné i doporuceni odborného Iékare),

- informace o preruseni/ukonceni spravniho fizeni,
- informaci o nahlizeni do spisu, pokud je do spisu nahlizeno
- stiznost proti postupu spréavnino orgdnu.

Formdiné md spis podobu desek, do kterych jsou vkldddany veskeré dokumenty, které
se tykaiji spravniho fizeni.

Vyddni rozhodnuti

Obsah a formu rozhodnuti popisuje § 67 a ndsl. spravnino fddu. Rozhodnuti musi mit
tfi Casti: vyrok, odUvodnéni a pouceni. Origindl (stejnopis) rozhodnuti je zalozen ve
spise.

Ozndmeni rozhodnuti

Rozhodnuti, kterym se vyhovuje Zddosti o prijeti k predskoinimu vzdélavani se
oznamuji zvefejnénim uchazecl pod pridélenym registracnim cislem na Uredni
desce materské skoly po dobu nejméné 15ti dnd. Zverfejnénim seznamu se povazuji
tato rozhodnuti za ozndmend. Stejnopis rozhodnuti o pfijeti se obvykle vyddvda na
schizce pro rodice prijatych déti, prip. je mozné vydat zdkonnému zdstupci na jeho
vyzadani.

Rozhodnuti o nepfijeti se oznamuje doruCenim stejnopisu. Rozhodnuti o neprijeti k
predskolnimu vzdélavdni bude zdkonnému zdstupci preddno osobné do vlastnich
rukou nebo posldno postou do viastnich rukou a to do 30 dn¥ od vyhl&seni vysledkd
spravniho fizeni (v souladu s § 20 zdkona ¢&. 500/2004 Sb., sprdvni fad, ve znéni
pozdéjsich predpisU). Forma ozndmeni rozhodnuti je zaznamendna ve spisu.

Vyznaceni dolozky pravni moci




Na pisemném vyhotoveni rozhodnuti, které je souCdsti spisu, je vyznacena prdvni
moc rozhodnuti a zdaroven je vyznacen den vyhldseni tohoto rozhodnuti nebo den,
kdy byla pisemnost preddna k doruceni.

Na pozdddni UCastnika Fizeni opatfi feditelka skoly dolozkou pravni moci i stejnopis
rozhodnuti (§ 73 a ndsl. spravniho fadu).

Stiznost proti postupu materské skoly

Spravni fad v § 175 upravuje pravo dotcené osoby obracet se na spravni orgdn se
stiznosti proti postupu spréavniho orgdnu. Zdkonny zastupce Ucastnika fizeni (=ditéte)
mUzZe podat odvoldni proti rozhodnuti ve |hdté 15 dnd od doruc¢eni Rozhodnufi.
Odvoldni poddva zdkonny zdstupce k prislusnému krajskému Ufadu prostfednictvim
feditelky materské skoly. Odvoldni musi byt oddvodnéné.

Reditelka 3koly piiime odvoldni, pfezkoumd, zda bylo poddno v zdkonné Ihité a
prezkoumd divody odvoldni. Spis pfijimaciho fizeni postoupi do 30 dnd prislusnému
krajskému Ufadu jako odvolacimu orgdnu. Na zdkladé téchto ndlezitosti prislusny
krajsky Ufad prezkoumd odvoldni zdkonného zdstupce a do 30fi dnU vydd
rozhodnuti.

V Hodoniné 14. 2. 2025

Zdislava Paulikova

feditelka materské skoly



DODATEK 1.

PRO PRIJIMACI RiIZENi NA SKOLNi ROK 2025/26

Z&pis prezencni formou do Materské 3Skoly, Hodonin, Sidlistni 2, prispévkovd
organizace se uskutecni vterminu 6. a 7. 5. 2025 v dobé od 8,00 do 15,30
v prostordch Materské skoly.

Pfedpoklddany den zverejnéni seznamu prijatych uchazecd pod piidélenym
registracnim Cislem je 3. 6. 2025 a to na Uredni desce a webovych strankach Skoly.

Ve Skolnim roce 2025/26 je predskolni vzdélavani povinné pro déti narozené od 1. 9.
2018 do 31. 8. 2020. Zadkonny zdstupce ditéte je povinen prihldsit dité k zapisu
k predskolnimu vzdélavani.

Schizka pro rodice piijatych déti se uskutecni 10.6.2025 v 15,00.

Nebude-li veskerd dokumentace souvisejici s prijetim ditéte Materské skole dorucena
do 31. 5. 2025 (o to i v pripadé postovniho doruceni), bude sprdvni fizeni
pozastaveno na dobu nezbytné nutnou. Nebude-li dokumentace doddna do 30
dnd od poddni zddosti a zdkonny zdstupce neprojevi potrfebu prodlouZit spravni
fizeni o dobu nezbytné nutnou, bude spravni fizeni ukon&eno.



