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Organizacni rad materskeé skoly

(v:.j.: MS-VS-2/2026
U&innost: od 1.9.2026

Skartacni znak: V 10

1. U&el a pUsobnost

Tento organizacni fad upravuje zakladni organizacni strukturu, systém fizeni,
zastupovani a vymezeni odpoveédnosti Materské Skoly, Hodonin, Sidlistni 2,
prispévkové organizace (ddle jen ,,skola”).

RAd je z&dvazny pro viechny zamé&stnance $koly. Podrobné pracovni Ukoly,
odpovédnosti a opravnéni jednotlivych zaméstnanc¥ stanovi pracovni ndplné,
pisemnd povéreni a navazujici vnitfni predpisy.

2. Postaveni a ¢innost skoly

Skola je piispé&vkovou organizaci ziizenou Jihomoravskym krajem. Vykondva Einnost
materské skoly a skolni jidelny - vydejny v rozsahu zapsaném ve Skolském rejstriku a
vymezeném zfizovaci listinou.

Skola poskytuje predskolni vzdélavani détem se specidlnimi vzdélavacimi potiebami.
Vzdélavani uskutecrivje podle SVP ,,Smysl(U)plné putovani®, s respektem k
individudinim potfelbdm a moznostem kazdého ditéte.

Doplrikovou ¢innost mize skola vykondvat jen v rozsahu povoleném zfizovaci listinou
a prislusnymi opravnénimi.

3. Organizacni struktura

Skolu tvori:

feditelka skoly;

pedagogicti pracovnici, zejména ucitelé materské skoly a asistenti pedagoga;

provozni zaméstnanci, zejména skolnice, uklizeCky a zaméstnanci skolni jidelny -
vydejny;

externé zqjistované odborné a servisni innosti, jsou-li siedndny.

provozni
zameéstnanci
zAstupkyné
pedogoglc’n

Organizac¢ni schéma:

reditelka

U&etni, mzdové, pravni nebo jiné odborné &innosti mohou byt zajitovdny externg;
odpovédnost feditelky za fizeni skoly tim neni dotéena.
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4. Rizeni a zastupovani

Reditelka je statutdrnim orgdnem 3koly. Ridi jeji cinnost, odpovidd za poskytovani
vzdeéldvani a skolskych sluzeb, persondini fizeni, hospodareni, bezpecnost a plnéni
povinnosti skoly vU¢i zfizovateli a vefejnym orgdndm.

Reditelku v jeji nepfitomnosti zastupuje pisemné povérend zastupkyné, a to v rozsahu
uvedeném v povéreni. Povéreni musi vymezit zejména oprdavnéni k jedndni navenek,
schvalovdni dokumentU, fizeni zaméstnancl a rozhodovdni v neodkladnych vécech.

Reditelka vyuzivd zejména porady vedeni, pedagogickou radu a provozni porady.
Pedagogickd rada projedndvd zdsadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici
se vzdéldvaci cinnosti skoly.

5. Zakladni odpovédnosti zaméstnancu

Ucitel matefské skoly uskutecriuje vzd&lavani v souladu se SVP, zajistuje bezpednost
svéfenych déti, vede stanovenou pedagogickou dokumentaci a spolupracuje se
z&konnymi zdstupci a ostatnimi zaméstnanci.

Asistent pedagoga poskytuje podporu pfi vzdéldvani v rozsahu své pracovni ndplné,
priznanych podpUrnych opatieni a doporuceni skolského poradenského zarizen.
Spolupracuje s ucitelem a postupuje podle organizacnich pokynU feditelky nebo ji
povéreného vedoucino zaméstnance.

Skolnice a ostatni provozni zamé&stnanci zajistuji provoz, Sistotu, ochranu majetku a
bezpelné prostredi skoly podle pracovnich ndplni, rozpisu smén a provoznich
predpisv.

Za Skolni jidelnu - vydejnu odpovidd uréeny zaméstnanec v rozsahu pracovni ndpiné
a provozniho fadu vydejny.

é. Hospodareni a majetek

Skola hospodati v souladu se ziizovaci listinou, schvdlenym rozpo&tem, pravidly
zfizovatele a navazujicimi finan&nimi predpisy.

Podpisovd opravnéni, obéh Ucetnich doklady, pokladni operace, evidence
majetku, inventarizace a odpovédnost za jednotlivé financni Ukony jsou stanoveny
samostatnymi vnitinimi predpisy a pisemnymi povérenimi.

Kazdy zaméstnanec chrdni svéfeny majetek a oznamuje zjisténé poskozeni, ztrétu
nebo riziko jeho zneuziti.

7. Pracovni organizace

Pracovni dobu, rozpis pfimé a nepfimé pedagogické &innosti, smény, zastupovdni a
dohled nad détmi stanovi feditelka samostatnym rozpisem pracovni doby.



Zaméstnanci jsou povinni pinit Ukoly podle pracovni smlouvy, pracovni néplné,
pravnich predpist a pokynU nadfizenych vydanych v souladu s pravnimi predpisy.

Podrobnosti k pracovni dobé, dovolené, prekdzkdm v prdci, vzdélavani
zaméstnancU, BOZP a PO upravuji pravni predpisy a samostatné vnitini predpisy
Skoly.

8. Zavéreénd ustanoveni

Tento organizacni rdd nabyvd Ucinnosti dne 1. 9. 2026 a nahrazuje organizacni rad C.
j. MS-VS-2/2020 ze dne 1. 9. 2020.

Reditelka zaijisti prokazatelné sezndmeni zaméstnancd s fddem a jeho trvalou
dostupnost na pracovisti.

Bc. Zdislava Paulikovd, feditelka skoly



