Vnitini pravidla poskytovdni poradenskych
sluzeb v materské skole

Materska skola, Hodonin, Sidlistni 2, prispévkova organizace

C.j.: MS-VS-38/2026

Ucinnost od: 1. 9. 2026

Pedagogickd rada projednala dne: 10.2.2026
Schvdlila: feditelka skoly Zdislava Paulikovd

1. U&el a pravni zdklad

1.

Tato pravidla upravuji poskytovdni poradenskych sluzeb ve S3Skole, jejich
organizaci, rozsah ¢innosti zapojenych pedagogickych pracovnikl, spoluprdci
se zdkonnymi zdstupci, $kolskymi poradenskymi zafizenimi (ddle jen ,SPZ") a
ochranu informaci.

. Skola poskytuje poradenské sluzby v souladu se 3kolskym zdkonem a vyhldskou o

poskytovdani poradenskych sluzeb ve S3Skoldch a 3Skolskych poradenskych
zarizenich.

. Cilem je podporovat zdravy télesny, psychicky a socidlni rozvoj ditéte, jeho

vzdélavaci pokrok, naplnovani vzdéldvacich poffeb, socidlni zaclenéni,
prevenci rizikového chovdni a vcasné rozpozndni potreby dalsi odborné
POMOCI.

. Sluzby 3koly jsou poskytovdany bezplatné. Nenahrazuji zdravotni sluzby, klinickou

psychologickou péci, logopedickou zdravotni pécCi ani socidlni sluzby; skola
podle potreby rodic¢i nabidne kontakt na odpovidajici odborné pracovisté.

2. Zasady spoluprdace s ditétem a rodinou

1

. Dité a jeho zdkonny zdstupce jsou respektovdni jako partnefi. Pri poskytovani

sluzeb $kola jednd s ddvérou, otevienosti, vstficnosti, respektem k dustojnosti
ditéte, soukromi rodiny, jejim hodnotdm a individudinim potrebdm.

. Podpora vychdzi z pozorovdani ditéte, pedagogické diagnostiky, jeho

vzdéldvacich potfeb a informaci poskytnutych zdkonnym zdstupcem; vzidy
sleduje nejlepsi zdjem ditéte.

. Rodi¢e jsou ve 3kole vitani. Skola nabizi pravidelné konzultace a pri potiebé

siednd osobni setkdni bez zbytecného odkladu; termin nabidne zpravidla



4.

5.

nejpozdeéji do 1 tydne od zadosti, umoznuji-li to provozni podminky.

Dulezité nebo citlivé informace se projedndvaji diskrétné, mimo pfitomnost
jinych déti a rodicl. Komunikace probihd vécné, popisnym jazykem, bez
ponizovani, zesmésnovani, urdzeni nebo natlaku.

Rodi¢ mize poziddat o vysvétleni poskytované &i navrhované podpory a
predloZit své podnéty. Skola rodice pribé&iné informuje o realizované i
navrhované podpore ditéte.

3. Organizace poradenskych sluzeb a vymezeni roli

1.
2.

Poskytovdni poradenskych sluzeb zabezpecluje feditelka skoly.

Poradenské sluzby v této materské skole poskytuji uéitelé materské skoly uréeni
reditelkou. Vsichni jsou zaméstndni na pracovnim misté ulitele materské skoly a
vykondvaiji praci ucitele; tato pravidla jejich pracovni zafazeni ani druh prace
nemeni.

. UCitelé Skoly maiji vysokoskolské vzdéldni v oblasti specidini pedagogiky. Toto

odborné zaméreni vyuzivaji pfi vykonu prdce ucitele zejména k individualizaci
vzdélavani, rozpozndvdni vzdéldvacich potreb ditéte, poskytovdni podpory,
vedeni pedagogické diagnostiky, metodické spoluprdci v tymu a komunikaci se
z&konnymi zdstupci a SPZ.

. Pro UcCely téchto pravidel se nepouzivd oznaceni ,Skolni specidlni pedagog”,

protoze skola nemd pracovni misto ani siednany druh prace specidlni pedagog.
Cinnosti uciteld se fidi standardnimi Einnostmi u&itele matefské skoly.

. Reditelka mudze jednotlivé ucitele povéiit dilcimi  koordina&nimi  nebo

metodickymi Ukoly souvisejicimi s poradenskymi sluzbami; takové povéreni
neméni jejich pracovni zafazeni. Povéreny ucitel jednd v mezich své pracovni
ndplné, odborné kvalifikace a pravnich predpisu.

. Pokud 3kola v budoucnu vytvori pracovni misto specidlniho pedagoga nebo

skolského logopeda, vymezi jeho druh prdce, pracovni ndpli a persondini
zqjisténi samostatné. Takovy pracovnik bude do téchto pravidel doplnén az
poté, co bude pro danou cinnost splfovat zdkonné predpoklady a odbornou
kvalifikaci.

. Poradenské sluzby jsou souCdsti bézné pedagogické prdace skoly. Individudini

konzultace se zakonnymi zdstupci se sjedndvaji predem tak, aby nebyl narusen
dohled nad détmi a vzdélavani.

4. Rozsah cinnosti

Skola zejména:



5.

. vyhleddva a rozpoznava vzdélavaci potreby déti, v€etné déti se specidlnimi

vzdélavacimi potrebami, déti nadanych a mimorddné nadanych;

. poskytuje podporu prvniho stupné, pribéiné ji vyhodnocuje a podle potreby

doporucuje zdkonnému zdastupci vyuziti poradenské pomoci SPZ;

. po obdrzeni doporu¢eni SPZ a pisemného informovaného souhlasu zdkonného

z&stupce zajistuje podplrnd opatfeni druného az pdtého stupné v rozsahu, v
némtz je Ize v materské skole zfizené podle § 16 odst. 9 poskytovat;

. zajisfuje kvalitu a organizaci podpory vzdélavani déti, véetné spoluprdce

pedagogickych pracovnikl a metodické podpory ucitel’;

. spolupracuje se SPZ, zakonnymi zéstupci a podle potfeby s dalsimi subjekty, vidy

v mezich prdavnich predpist a oprdvnéni k preddni informact;

. poskytuje rodicim konzultace k rozvoji a vzdéldvani ditéte, informuje je o

moznostech odborné pomoci a nabizi osvétové aktivity v oblasti rodicovskych
kompetenci;

. zajisfuje prevenci rizikového chovani, sleduje signdly mozného ohrozeni ditéte a

postupuje podle navazujicich skolnich postupU a pravnich predpisy;

. podporuje plynuly prechod ditéte do zdkladniho vzdélavani a preddava vysledky

pedagogického diagnostikovdni pouze v pfipadech a rozsahu stanoveném
pravnimi predpisy.

Postup pri zjisténi vzdélavacich nebo vychovnych

r~7

obtizi

1

. UCitel nejprve zaznamend relevantni pedagogickd zjisténi a projednd je v

nezbytném rozsahu v tymu poradenskych sluzeb.

. UCitel nebo koordindtor nabidne zdkonnému zdstupci diskrétni konzultaci.

Popsdany budou konkrétni projevy ditéte, dosavadni podpora, jeji vyhodnoceni
a mozné dalii kroky. Skola se vyvaruje neodbornych diagnostickych zaveérd.

. Je-li to v z&djmu ditéte, skola doporuci zdkonnému zdstupci vyuziti poradenské

pomoci SPZ. O vysetfeni a o z&dosti SPZ rozhoduje zdkonny zdstupce, neni-li
stanoveno jinak prdvnim predpisem nebo rozhodnutim orgdnu verejné moci.

. Skola poskytne SPZ nezbytnou soucinnost. Po obdrzeni doporu¢eni ho projednd

se zakonnym zdstupcem a urCenymi pedagogy a zajisti jeho provdadéni.

. Pokud rodi¢ vyslovi pochybnost o postupu $koly podle doporuceni SPZ, mdze

navrhnout jedndni za U&asti povéfeného zaméstnance prislusného SPZ.
Reditelka takové jedndni svold bez zbyte&ného odkladu.



6. Informovani, souhlas a podpora podle doporuceni SPZ

1

. Skola prokazateln& a srozumiteln& informuje zdkonné zdstupce o poradenskych

sluzbdch, které poskytuje, o pracovnicich, ktefi je zaijistuji, o UCelu a pribéhu
sluzeb, prdvech a povinnostech a o moznosti obrdtit se na Ceskou 3kolni
inspekci.

. Pro béznou pedagogickou podporu, pedagogickou diagnostiku a konzultaci

poskytovanou skolou se samostatny pisemny souhlas nevyzaduje, nestanovi-li jej
zvI&stni pravni predpis.

. PodpUrnd opatieni druhého az patého stupné skola poskytuje pouze na zdkladé

doporuceni SPZ a pfedchoziho pisemného informovaného souhlasu zdkonného
z4stupce.

. Je-li doporucen individudini vzdélavaci pldn, skola jej zpracuje bez zbytecného

odkladu, nejpozdéji do 1 mésice od obdrzeni doporu¢eni SPZ a z&dosti
zakonného zdstupce. Sezndmi s nim zdkonného zdastupce a viechny pedagogy,
ktefi jej uskutelnuiji.

. U individudini poradenské sluzby poskytované ve 3kole skola rodiCi predem

vysvétli jeji UCel a pribéh. Vyzaduje-li pisemny souhlas jiny préavni predpis, skola
jej vyzadad pred zahdjenim sluzby.

. Pisemny souhlas s poradenskou sluzbou poskytovanou SPZ zajistuje SPZ; $kola

mUze rodici poskytnout soucinnost pii zprostredkovdani kontaktu.

7. Spoluprace a konzultace s rodici

1.

BéZnd strucnd vymeéna informaci o ditéti probihd pfi preddavani ditéte,
nenarusuje-li dohled a provoz Skoly. Citlivd témata se fesi na sjednané
konzultaci.

. Skola nabiz:

e pravidelné konzultace s tfidnim ucitelem dvakrat rocnég,

e |logopedické konzultace priblizné jednou za 2 az 3 tydny podle individudini
potfeby ditéte a kapacity Skoly,

e oftalmopedické konzultace dvakrdt ro¢né,

e mimordadnou konzultaci na zadost rodice nebo Skoly.

. O konzultaci se poridi stru¢ny vécny zdznam, pokud obsahuje podstatné zaveéry,

dohodnuté kroky nebo termin vyhodnoceni. Rodici se na jeho zadost poskytne
informace o zavérech, které se tykaji jeho ditéte.

. Pokud se problém nedaii fesit na Urovni ucitele, zapoji se feditelka, koordinator

poradenskych sluzeb nebo po dohodé s rodiCem dalsi odborné pracovisté. Je-li
nutnd soucinnost orgdnu verfejné moci, postupuje Skola podle pravnich



predpisy.

8. Dokumentace a ochrana informaci

1. Skola vede pfimé&fenou, vécnou a zabezpedenou dokumentaci o poskytované
poradenské Cinnosti, zejména o podstatnych konzultacich, vyhodnoceni
podpory, doporucenich SPZ, informovanych souhlasech, IVP, spoluprdci se SPZ a
komunikaci s orgdny verejné moci.

2. Dokumentace se uklddd oddélené od béiné pristupnych trfidnich zdznamdi.
Pristup maji pouze zaméstnanci, ktefi jej potfebuji pro plnéni pracovnich Ukold a
jsou opravnéni s Udaji pracovat.

3. Osobni Udaje se zpracovavaji pouze v nezbytném rozsahu, pro stanoveny Ucel a
po dobu stanovenou pravnimi predpisy a spisovym a skartacnim rddem 3koly.
Informace se neposkytuji jinym osobdm bez pravnino divodu.

4. Pri sdileni informaci v pedagogickém tymu se zachovdavd zdsada nezbytnosti a
ddvérnosti.

9. Vyhodnocovani a zavére¢nd ustanoveni

1. Tym poradenskych sluzeb nejméné jednou ro¢né vyhodnoti poskytované sluzby,
spolupraci se SPZ, U&innost podpory a pofieby daliiho vzdélavani
pedagogickych pracovnikl. Zavéry projednd pedagogickd rada.

2. Tato pravidla jsou soucCdsti programu poradenskych sluzeb Skoly. Zaméstnanci
budou s pravidly prokazatelné sezndmeni; zakonni zastupci budou informovdani o
jejich vyddani a o zpUsobu, jak do nich nahlédnout.

3. Tato pravidla nabyvaji UCinnosti dne 1. 9. 2026.

V Hodoniné dne 10.2.2026

Zdislava Paulikovd, feditelka skoly



